
附件2：

装饰装修工程竣工验收备案办事指南

1范围
本指南规定了办理装饰装修工程竣工验收备案实施主体、办事服务类型、办件类型、设定依据、有无数量限制及分配数量、申请条件、办理方式、办理流程、申报材料、承诺时限、收费标准、办理结果和年检、变更、延续要求、结果送达、是否开通预约服务、注意事项、联系信息、诉求渠道。
本指南适用于装饰装修工程竣工验收备案办理。
2实施主体

长汀县住房和城乡建设局

3 办事服务类型

公共服务

4 办件类型

即办件

5设定依据

5.1《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（住建部令第2号）第五条

5.2《福建省工程建设项目审批制度改革领导小组办公室关于完善增加市级工程建设项目审批平台建筑工程施工许可和消防设计审查等审批服务功能的通知》（闽建审改【2019】4号）

5.3《福建省建筑装修管理暂行办法》第二十三条。
6 有无数量限制及分配数量的办法

无数量限制

7 申请条件

7.1 建设、设计、监理、施工单位对工程进行了竣工验收，具有完整的资料，并取得工程竣工验收报告；

7.2 取得施工单位签署的工程质量保修书；

7.3取得工程质量监督报告

7.4禁止性要求：抢险救灾工程、临时性房屋建筑工程和农民自建低层住宅工程不适用该事项办理。

7.5限制性要求：军事房屋建筑工程竣工验收备案按中央军事委员会的有关规定执行。

7.6该事项可以委托他人办理。

8 申请方式

8.1提供全流程网上办理（在线申请、网上预审、网上受理、网上办结）。

9办理流程

受理—决定

10 申报材料

10.1工程竣工验收报告。竣工验收报告应当包括施工许可证号，施工图设计文件审查意见，设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件，原件1份；
10.2 施工单位签署的工程质量保修书，原件1份；

10.3工程质量监督报告（仅查验），原件1份。 

11承诺时限

11.1承诺时限：即办

11.2法定时限：15个工作日

12收费标准

 不收费（税）

13 办理结果和年检、变更、延续要求

13.1办理结果类型、名称：批文、《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案表》

13.2备案机关发现建设单位在竣工验收过程中有违反国家有关建设工程质量管理规定行为的，应当在收讫竣工验收备案文件15日内，责令停止使用，重新组织竣工验收。
14 结果获取方式

14.1、申请对象窗口领取

14.2、邮递办理结果

15 是否开通预约服务
否
16 注意事项（包含常见错误示例、常见问题解答）
无
17 联系信息
17.1 业务咨询电话： 0597—6810206。

17.2 督查股投诉电话：0597—6820111  县效能办投诉电话：0597—12345。

17.3  e龙岩网址：http://www.longyan.cn

17.4 行政服务中心地址：长汀县环城北路120-3号长汀县住建局窗口

17.5办公时间：周一至周五:上午8:00-12:00  下午:14:30-17:30。

18 诉求渠道
18.1申请人在申请行政审批事项的过程中，依法享有陈述权、申辩权。

18.2申请人的行政审批事项申请被驳回的，有权要求说明理由。

18.3申请人不服行政审批事项决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

18.4申请人的合法权益因行政机关违法实施行政审批事项收到损害的，有权依法要求赔偿。


